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REGULAMENTO DE ESTAGIOS NA GUARDA

PREAMBULO

A Guarda Nacional Republicana (GNR), atenta a problematica da insergao na vida ativa
de jovens em processos de aquisicdo de qualificagdo, tem vindo desde a longa data e de acordo
com as suas valéncias e disponibilidade para o efeito, a promover oportunidades de formagao
em contexto de trabalho (estagios) no ambito de uma politica de cidadania ativa e de

responsabilidade social.

Os estagios, nas suas diferentes modalidades constituem uma das agbes prioritarias
para a elevacdo da competéncia profissional e cidada dos diferentes alunos/formandos das

escolas de ensino superior e técnico-profissional.

Enquanto estadios de transicdo e aperfeicoamento para os diversos contextos laborais,
os estagios proporcionam a reconstrucao constante do conhecimento, o desenvolvimento de
competéncias praticas e comportamentais bem como de qualificagdes técnicas e cientificas

readaptaveis as necessidades organizacionais.

Esta  oportunidade de formacdo integrada que a GNR  promove
(escola/estagio/instituicdo acolhedora) constitui um garante para uma aprendizagem continua e
em exercicio e permite a operacionalizagdo dos conhecimentos adquiridos no percurso
académico e o contacto com profissionais experientes (militares e/ou civis), possibilitando, para
além da valorizagdo do curriculum, a aquisicao de experiéncia profissional e o desenvolvimento

de competéncia, fatores determinantes para a inser¢ao no mercado de trabalho.

No sentido de responder adequada e proactivamente as novas exigéncias do paradigma
da formagdo e as constantes solicitacgbes para a realizacdo de estagios e considerando a
monitorizagdo e avaliagdo efetuada ao anterior Regulamento sobre a presente matéria,
verificou-se como necessario proceder a inclusao de melhorias pelo que se apresenta a segunda

edicdo do REGULAMENTO DE ESTAGIOS NA GNR.

O presente Regulamento obedece aos principios normativos do sistema do ensino e

referenciais do Sistema Nacional de Qualificagoes.
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CarituLo I

(DI1SPOSICOES GERAIS)

ARTIGO 1.°
(OBIETO)

O presente Regulamento estabelece as normas de candidatura e selegdo dos estagidrios e
define os principios gerais e regras de funcionamento dos estagios na Guarda Nacional

Republicana, adiante designada por GNR.

ARTIGO 2.°
(DEFINIGAO)

1. Entende-se por estdgio, o periodo de tempo em que um aluno/formando estéd integrado
numa atividade programada e orientada que tem como objetivos a aquisicdo de
conhecimentos e de capacidades ou a aplicacdo e sistematizagdo de conhecimentos e de
capacidades adquiridas no percursos académico, tendo em vista a qualificagdao e a

valorizacao pessoal, profissional ou de cidadania.

2. O estagio integra-se na atividade geral da GNR e concretiza-se através da realizagdo de
tarefas em diversas areas funcionais ou numa area especifica de reconhecido interesse

cientifico e profissional para o desenvolvimento do estagiario.

ARTIGO 3.°

(MODALIDADES DE ESTAGIOS)

Os estagios podem ser:

a) Estagios curriculares entendidos como parte integrante do plano curricular e cuja
frequéncia de um estagio/formagdao em contexto de trabalho é obrigatoria para a

conclusdo do mesmo.

b) Estagios extracurriculares, ndo constam no plano curricular do curso mas constituem

complementos da aprendizagem em qualquer ano do curso/percurso académico.

c) Estagios profissionais, que consistem na formagdo pratica em contexto de trabalho que
se destina a completar e a aperfeicoar as capacidades do estagiario, visando a sua

insercdo ou reconversdo para a vida ativa ou a obtencdo de uma formagdo técnico-
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profissional e deontoldgica legalmente obrigatéria para aceder ao exercicio de

determinada profissao.

ARTIGO 4,0
(DESTINATARIOS)
Sdo destinatérios do disposto no presente Regulamento os alunos militares efou civis
candidatos a estagios:
a) Curriculares, designadamente:
1) Dos 1.9 e 2.0 ciclos do ensino superior;
2) Da formagdo poés-secundaria (nivel V);

3) Da formagdo técnico-profissional de niveis intermédios (Niveis II, III e 1V — 2.9,

30 ciclos e secundario respetivamente).

b) Extracurriculares para alunos que estdo a frequentar o 1.2 ou 2.° ciclo do ensino
superior; formagdo poés-secundaria (nivel V) ou formag&o técnico-profissional de niveis

intermédios (Niveis II, III e IV — 2.9, 3.9 ciclos e secundério respetivamente.
c) Profissionais, para graduados e pds-graduados.

d) Os niveis de formagdo e educacio referidos nas alineas a) e b) decorrem do disposto

no Anexo A ao presente Regulamento.

CapituLO II

(CANDIDATURA, SELEGAO E FORMALIZACAO)

ARTIGO 5.0
(PROCESSO DE CANDIDATURA)
1. As candidaturas para a realizagdo de estdgios curriculares e extracurriculares s3o
apresentadas pelas instituigdes de ensino, sempre que o aluno for civil.

2. As candidaturas para a realizagdo de estagios por militares da GNR devem ser objeto de
requerimento do préprio, dirigido ao Comandante do Org&o Superior de Comando e Diregdo
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1.

responsavel pela Formagdo, acompanhado de Informagdo do superior hierarquico e

da respetiva ficha de candidatura de acordo com o modelo referido no nimero 4. do

presente artigo.

As candidaturas para a realizagdo de estégios profissionais devem ser efetuadas pelos
interessados, sendo que o seu deferimento estd sujeito a comprovativo de financiamento
para o efeito, respeitando o disposto no nimero 2 do artigo 6.° (Selecdo da candidatura),

no artigo 14.° (Gestdo e financiamento) e demais legislacdo em vigor.

Qualquer solicitagdo para a realizagdo de estagios na GNR obedece ao preenchimento da

ficha de candidatura nos seguintes termos:
a) Ficha de candidatura constante no Anexo B.1. para instituicdes de ensino;
b) Ficha de candidatura constante no Anexo B.2. para militares da GNR;

¢) Ficha de candidatura constante no Anexo B.3. para civis proponentes a estdgios
profissionais, com indicagdo do Programa/Regulamento/Legislacdo enquadradora do

financiamento.

As candidaturas deverdo ser apresentadas pelo menos com trés meses de antecedéncia
face a data prevista de inicio do estdgio, comprometendo-se a GNR a dar resposta no

espago maximo de dois meses apds a solicitacdo.

A ficha de candidatura devera ser remetida, preferencialmente, por email para o seqguinte

enderego: cdf.df.de@gnr.pt.

Ndo sdo aceites candidaturas a titulo individual para a realizacdo de estagios curriculares e

extracurriculares, sem prejuizo do disposto no niimero 2 do presente artigo.

ARTIGO 6.0

(SELEGAO DA CANDIDATURA)

A selegdo das candidaturas é feita através de:
a) Apreciagao da ficha de candidatura na situagdo da solicitagdo ser externa;

b) Apreciagdo da ficha de candidatura, do respetivo requerimento nas situacbes em que
este € apresentado por militares da GNR, bem como da Informacio do seu superior

hierarquico;
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2I

¢) Informacdo anexa referente a habilitagdes e respetiva classificagdo obtida pelos

requerentes, nas disciplinas relevantes para o tipo de fungdes solicitadas.

As candidaturas serdo apreciadas pelo Orgéo Superior de Comando e Diregio responsavel
pela formacdo e o deferimento das mesmas esta sujeito a capacidade e disponibilidade das
Unidades, Orgdos e Servicos (UU/OO/SS) para o efeito, e a auséncia de prejuizo para o

servico na situagao de candidatura efetuada por militares da GNR.

Nas situacOes que se justifiquem a GNR, para efeitos de apoio a tomada de decisdao quanto

a aceitacdo de candidaturas, pode solicitar as entidades requerentes informagdo adicional.

Sera dada prioridade de selegdo aos pedidos efetuados de acordo com as seguintes

prioridades:
a) Militares da GNR e seus familiares diretos;
b) Civis a prestar servico na GNR e seus familiares diretos;

¢) Instituiches de ensino com quem a GNR tenha celebrado Protocolos de cooperagdo

institucional.

ARTIGO 7.0
(FORMALIZAGAO DA CANDIDATURA)
Para cada estdgio autorizado superiormente, a UU/OO/SS de acolhimento do estagiario

elabora em conjunto com a entidade proponente e o estagiario (militar efou civil) o Plano

de estagio, de acordo com o modelo em Anexo C.

Nas situacBes em que o modelo de Plano de estagio esteja definido pelas instituigdes de
ensino requerentes, prevalece o seu modelo, devendo ser dada copia do mesmo, apds o
seu preenchimento, ao Orgdo Superior de Comando e Direcdo responsavel pela formagao
na GNR.

O Plano de estagio devera ser acordado entre as partes interessadas definidas no ndmero 1

do presente artigo mediante reunido para o efeito e antes do inicio do estagio.
Antes do inicio do estagio, a entidade requerente (civil ou militar) devera ainda:
a) Assinar uma Declaragdo de confidencialidade, conforme modelo em Anexo D;

b) Assinar um Termo de responsabilidade, conforme modelo em Anexo E;
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c) Assinar uma Declaracao de isencao de encargos financeiros, conforme modelo

em Anexo F;

d) Entregar fotocopia do bilhete de identidade ou cartdo de cidadao, ou nas situagdes que

se justifiquem, documento comprovativo de identidade e residéncia;

e) Fazer prova de seguro escolar ou de acidentes pessoais contra riscos e eventualidades
que possam ocorrer quer durante e por causa da frequéncia do estagio quer no trajeto

de e para o referido local.

5. Nas situagdes em que o estagiario € menor de idade, o estagio tera inicio apenas quando,
para além da documentacdo referida no presente artigo, entregar uma declaragao do
encarregado de educagao (EE) definida nos moldes do Anexo G, acompanhada de uma

fotocdpia do bilhete de identidade ou cartdo de cidad@o do respetivo EE.

6. O estagio solicitado e objeto de deferimento, apenas tem inicio apds confirmagao pela GNR

de rececdo e respetiva validagao da documentagao referida no presente artigo.

CapPituLo III

(RESPONSABILIDADES E COMPROMISSOS)

ARTIGO 8.°
(RESPONSABILIDADES DA GNR)
A GNR compromete-se a:

a) Proporcionar ao aluno/formando um estdgio que promova o enriquecimento da sua

formagdo académica, pessoal e técnica;
b) Criar as condicdes de higiene e de seguranga no local onde decorre o estagio;

c) Designar um supervisor/orientador institucional (militar ou civil) cujas responsabilidades

obedecem ao disposto no artigo 10.9;
d) Informar a entidade requerente sobre:

1) O supervisor/orientador institucional nomeado;
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2) A necessidade de ser efetuada reunido prévia ao inicio do estagio para
elaboracdo do Plano de estagio nos moldes determinados no niimero 1 do artigo

7.9 do presente Regulamento;

3) O inicio do estagio, apds a confirmagdo da entrega do Plano de estagio, bem
como da documentagdo referida no nimero 4 do artigo 7.9, pelo Org&o Superior

de Comando e Direcdo responsavel pela formagao na GNR.

e) Propiciar ao estagiario as oportunidades e condigbes para vivenciar uma experiéncia

prética na linha da sua formagdo;
f) Garantir a execugdo das atividades previstas no Plano de estagio pelo estagiario;

g) Atribuir um Certificado de frequéncia de estagio sempre que solicitado por escrito pelo
estagiario, devendo este proceder ao seu levantamento junto da UU/OQO/SS onde

realizou o estagio, quinze dias apds a solicitagdo do mesmo;

h) Permitir ao estagiario a frequéncia dos servigos de bar e refeitdrio nas mesmas

condigbes de pregos das usufruidas pelos seus militares e civis.

ARTIGO 9.°

(RESPONSABILIDADES DA ENTIDADE PROPONENTE)

Compete a instituicdo de ensino requerente designar o professor/orientador/tutor do

respetivo estabelecimento de ensino, que tem como responsabilidade:

a) Assegurar que o estagiario cumpra todos os deveres decorrentes do presente

Regulamento;

b) Estabelecer a articulacdo necessaria com a GNR, na pessoa do supervisor/orientador
institucional nomeado para que o estagio decorra em conformidade com o Plano de

estagio definido.

Na situacdo em que o estdgio for requerido a titulo individual e auténomo, e em caso de
deferimento do mesmo, os deveres do estagiario decorrem do artigo do 11.9 ao presente

Regulamento.
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ARTIGO 10.°

(RESPONSABILIDADES DO SUPERVISOR/ORIENTADOR INSTITUCIONAL)

Ao supervisor/orientador institucional compete:

a)
b)

c)
d)

9)
h)

i)

k)

)

Assegurar o acolhimento e a integragdo do estagiario no ambiente de trabalho;
Orientar o estagiario na execugdo das tarefas previstas no Plano de estagio;
Corrigir eventuais desvios detetados no @mbito da execugéo das tarefas pelo estagiario;

Acompanhar e avaliar o trabalho desenvolvido pelo estagiario de forma a garantir a sua

exequibilidade;

Participar na avaliagao/classificagdo do estagiario, sempre que solicitado pela instituicio

de ensino para o efeito;

Nas situagdes em que o periodo de estagio for superior a trés meses, elaborar relatério
qualitativo, decorrido metade do periodo de estdgio, focando a evolucdo da

aprendizagem e assiduidade do estagiario;
Registar a assiduidade do estagiario de acordo com o modelo definido em Anexo H;

Elaborar um relatério final de estagio, apds o termo deste e remeter ao Orgdo Superior

de Comando e Diregdo responsével pela formacdo na GNR;
Informar o estagiario do contelido de ambos os relatérios - intercalar e final;

Informar o professor/orientador/tutor de eventuais problemas surgidos no decorrer do
estagio;
Informar o professor/orientador/tutor do registo de assiduidade do estagiario consoante

a Ficha para o efeito;

Dar parecer sobre a eventual cessagdo do estégio, caso se verifique alguma anomalia na
execugéo deste, cabendo ao Orgdo Superior de Comando e Diregdo responsavel pela

formagdo na GNR, tomar a decisdo final da cessacdo do mesmo.

ARTIGO 11.0

(DEVERES DO ESTAGIARIO)

1. Sdo deveres do estagiario:

a)

Realizar as suas tarefas com zelo e diligéncia;
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b)
c)
d)

f)

9)

h)

Comparecer com assiduidade e pontualidade no local de estagio;
Respeitar as regras internas do funcionamento das UU/O0Q/SS;

Cumprir as regras de urbanidade para com as pessoas com quem se relacione, bem
como velar pela boa conservacdo dos bens e equipamentos e demais elementos

materiais que Ihe sejam confiados;
Acatar e sequir as instrugoes do supervisor/orientador institucional;

Em caso de auséncia no estdgio, informar atempadamente o supervisor/orientador

institucional e apresentar justificagdo da mesma no prazo de 24 horas;

Guardar confidencialidade/sigilo, nao utilizando nem divulgando por qualquer meio,
qualquer informagdo que lhe seja prestada ou que tenha tido acesso, por meio proprio

ou por interposta pessoa;

Apresentar até 30 dias Uteis apds o termo do estagio, relatério final das suas atividades
de acordo com o modelo em Anexo I, podendo nele incluir as sugestoes que entenda
convenientes sobre melhoramentos a introduzir na organizagao de trabalho, com

indicagdo dos respetivos fundamentos.

Os estagiarios que desenvolvam atividades na GNR com bolsas financiadas por outras

entidades ou por programas de apoio encontram-se igualmente submetidos ao presente

Regulamento bem como aos regulamentos especificos dessas bolsas.

ARTIGO 12,0

(LOCAL DO ESTAGIO)

Os estagios abrangidos pelo presente Regulamento decorrem nas UU/OO/SS da GNR em

territério continental e insular, mediante disponibilidade para o efeito.

ARTIGO 13.0

(DURACAO DO ESTAGIO)

1. O estagio curricular tem uma duracdo global correspondente ao definido no plano de

estudos do respetivo curso.

2. A duracdo dos estagios extracurriculares e profissionais sera objeto de acordo entre o

requerente e a GNR.
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3.

5I

A data de inicio do estdgio serd contada a partir da data da confirmag&o pelo Orgdo
Superior de Comando e Diregao responsavel pela formagdo na GNR da recegdo dos
documentos mencionados nos numeros 3, 4 e 5 do artigo 7.° (Formalizagdo da

candidatura).

O estéagio decorrera no horario de trabalho da UU/OO/SS acolhedora com uma distribuicéo
diaria a definir entre a GNR e a entidade requerente.

No caso de se verificar mais do que uma solicitagdo para a realizacdo de estagios na mesma
UU/OO/SS e para a mesma data, os estagios poderdo decorrer alternativamente, ou em

conjunto, em fungao da disponibilidade da GNR para o efeito.

CaprituLo IV

(GESTAO, FINANCIAMENTO E RELACAO JURIDICA)

ARTIGO 14.°
(GESTAO E FINANCIAMENTO)
Os estdgios ao abrigo do presente Regulamento ndo se confundem com contratos de

trabalho, pelo que ao estagiario nao sdo devidas contraprestaces pecuniarias, ou qualquer

tipo de regalias sociais, pela atividade desenvolvida no ambito do Plano de estagio.

Ndo compete a GNR solicitar eventuais apoios financeiros para a realizacdo de estagios, mas
a GNR facultara os elementos que legalmente sejam exigiveis, tendo em vista a obtencdo

dos citados apoios por parte da entidade requerente.

Nao ha lugar a pagamento de bolsa de estagio ou comparticipagdo financeira, a excecdo do

determinado pela tutela no ambito do Programa de Estagios para a Administragdo Plblica.

ARTIGO 15.°

(RELACRO JURIDICA)

O estagio ndo determina o surgimento de qualquer relacdo juridica entre o estagiario e a GNR,

ndo se estabelecendo com o seu inicio e enquanto o mesmo subsistir qualquer vinculo laboral,

nem promessa deste.
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CarituLo V

(DISPOSIGOES FINAIS)

ARTIGO 16.°
(INTERRUPGAO DO ESTAGIO)
1. O estagiario que ndo cumprir as responsabilidades definidas no presente Regulamento e as
tarefas que Ihe estdo definidas no Plano de estagio perde o direito a frequéncia do mesmo.
2. O estagio pode ser interrompido nas seguintes situagoes:

a. A pedido, por escrito, do estagiario com conhecimento do supervisor da instituigao

de ensino e do supervisor/orientador da GNR;

b. Por iniciativa da GNR, sempre que ndo se verificar o cumprimento do disposto no
artigo 11.°,

ARTIGO 17.0
(ESTAGIOS E ESTUDOS DE INVESTIGACAO)
1. A realizacdo do estagio nao constitui meio de recolha de informagdo para a realizacdo de

trabalhos/estudos/projetos de investigagdo que visam a aquisicdo de grau académico ou de

qualquer titulo de outra natureza.

2. Qualquer pretensdo para a realizagdo de trabalhos/estudos/projetos de investigagdo
académica ou de qualquer outra natureza deve ser objeto de solicitagao ao Orgdo Superior
de Comando responsavel pela formagdo na GNR mediante requerimento para o efeito e

respetivos normativos internos em vigor.,

ARTIGO 18.°
(RECLAMAGAO)
1. Qualquer reclamagdo relativa ao decorrer do estdgio, que o orientador ou o estagiario
entenda apresentar devera ser efetuada no modelo em Anexo J ao presente Regulamento.

2. Todas as reclamacOes serao avaliadas e objeto de resposta pelo Orgdo Superior de

Comando e Dire¢do responsavel pela formagdo na GNR.

REGULAMENTO DE ESTAGIOS — GUARDA NACIONAL REPUBLICANA / 2.2 EDICAO, 2014. 12/13




ARTIGO 19.°
(REFERENCIAIS)
O presente Regulamento tem por base os principios normativos do Sistema do Ensino e

Formacao e referenciais do Sistema Nacional de Qualificagoes.

ARTIGO 20.0
(INTERPRETACOES E OMISSOES)
As dlvidas efou omissOes referentes ao presente Regulamento serdo objeto de andlise e

respetivo esclarecimento por escrito por parte da GNR.

ARTIGO 21,0

(REVISAO)

O presente Regulamento sera revisto no prazo de trés anos apds a data da sua entrada em
vigor, com o objetivo de incorporar a consolidagdo/avaliacgdo do resultado da sua

implementacdo.

ARTIGO 22,°

(ENTRADA EM VIGOR)

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao pelo Exmo.
Comandante Geral da GNR.
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ANEXO A

TABELA DE NIVEIS DE FORMACAO




Anexo A ao Regulamento de Estagios na GNR

TABELA DE NiVEIS DE FORMAGAO

(Portaria n.° 782/2009, de 23 de Julho)

Quadro Nacional de qualificagtes

CORRESPONDENCIA ENTRE OS NiVEIS DE EDUCAGAO E FORMAGAO E OS NIVEIS DE QUALIFICAGAO

NIVEIS DE EDUCAGAO E FORMAGAO

NiVEIS DE

QUALIFICAGAO

NoTAs/OBS.

2.° Ciclo de ensino basico
Nivel 1 de formagéo

3.2 Ciclo do ensino basico

Nivel 2 de formagéo

Ensino secundario, via de prosseguimento
de estudos de nivel superior

Nivel 3, sem conclus&o do ensino
secundario

Ensino secundario e nivel 3 de formagao

Nivel 4 de formagao

Licenciatura

Mestrado

Doutoramento

Ensino secundario obtido por percursos
de dupla certificagdo ou ensino
secundario vocacionado para
prosseguimento de estudos de nivel
superior  acrescido de  estagio
profissional — minimo seis meses.

Qualificagéo de nivel poés-secundario
ndo superior com creditos para
prosseguimento de estudos a nivel
superior.

(Corresponde aos cursos de
especializagéo tecnoldgica.)

Corresponde ao 1.° ciclo de estudos do
Quadro de qualificagbes do Espago
Europeu do Ensino Superior no ambito
do Processo de Bolonha.

(Os detentores da  habilitagéo
Bacharelato detém o mesmo nivel de
qualificagéo)

Corresponde ao 2.° ciclo de estudos do
Quadro de qualificagdes do Espago
Europeu do Ensino Superior no ambito
do Processo de Bolonha.

Corresponde ao 3.° ciclo de estudos do
Quadro de qualificagbes do Espacgo
Europeu do Ensino Superior no ambito
do Processo de Bolonha.
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ANEX0s B

FICHAS DE CANDIDATURA A ESTAGIO




Anexo B.1. ao Regulamento de Estagios na GNR

ANEXO B.1. - FICHA DE CANDIDATURA INSTITUCIONAL

IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE

1. INSTITUIGAO DE ENSINO
NIORADA

TEL. FAX EMAIL

2. RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO/COORDENADOR DO ESTAGIO NA INSTITUIGAO DE ENSINO

NOME:
TiTULO:
CONTACTO:

3. NUMERO DE ESTAGIOS PRETENDIDOS:

[C] NUOMERO DE ESTAGIOS

4. MODALIDADE DE ESTAGIO
[C] ESTAGIO CURRICULAR

1 ESTAGIO EXTRACURRICULAR

5. ESTAGIO(S) PRETENDIDO(S) PARA O(S) CURSO(S) DE:

6. DURAGCAO DO(S) ESTAGIO(S) (indicar o niimero de horas e/ou se é semestral e/ou anual)

7. DATAS PREVISTAS PARA A REALIZAGAO DO(S) ESTAGIO(S) E REGIME/TURNO DE REALIZAGAO

INic10:

TERMO:

[ MANHA O] TaRrDE [C] MANHA E TARDE

8. OBJETIVOS DO ESTAGIO
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Anexo B.1. ao Regulamento de Estagios na GNR

9. OBSERVAGOES

DATA: {

ASSINATURA

12/2]




Anexo B.2. ao Regulamento de Estagios na GNR

ANEXO0 B.2. - FICHA DE CANDIDATURA A ESTAGIO PARA MILITARES DA GNR

IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE

1. NOME
(POSTO) Uu/00/SS
FUNGAO
MORADA

TEL. FAX EMAIL
N.°Blou CC DATA DE NASCIMENTO
NACIONALIDADE NATURALIDADE

2. COORDENADOR DO ESTAGIO NA INSTITUIGAO DE ENSINO

NOME
TiTuLO
CONTACTO

3. MODALIDADE DE ESTAGIO

O ESTAGIO CURRICULAR O PROFISSIONAL

4. ESTAGIO NO AMBITO DO CURSO DE

5. DURAGAO DO ESTAGIO (indicar o niimero de horas e/ou se é semestral e/ou anual)

6. DATAS PREVISTAS PARA A REALIZAGAO DO ESTAGIO E REGIME/TURNO DE REALIZAGAO

INiciO:

TERMO:

[C]  MANHA ]  TARDE [C] MANHA E TARDE

7. OBJETIVOS DO ESTAGIO

DATA: I ASSINATURA
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Anexo B.3. ao Regulamento de Estagios na GNR

ANEXO B.3. - FICHA DE CANDIDATURA PARA CIVIS PROPONENTES A
ESTAGIO PROFISSIONAL

IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE

1. NOME
MORADA
TEL. Fax EMAIL
N.eBlouCC DATA DE NASCIMENTO
NACIONALIDADE NATURALIDADE

2. COORDENADOR DO ESTAGIO (CASO SE VERIFIQUE)

NOME
TiTuLo CONTACTO
FUNGAO/CARGO INSTITUCIONAL

3. OBJETIVO DO ESTAGIO

[C] INGRESSO NA ORDEM PROFISSIONAL (] OuUTRO (INDIQUE QUAL)

4. DURAGAO DO ESTAGIO (indicar o nimero de horas e/ou se é semestral e/ou anual)

5. DATAS PREVISTAS PARA A REALIZAGAO DO ESTAGIO E REGIME/TURNO DE REALIZAGAQ

mimo:

TERMO:

] MANHA ] Taroe [C] MANHAE TARDE

6. INDICAGAO/REFERENCIA AO PROGRAMA/REGULAMENTO/LEGISLAGAO ENQUADRADORA DO
FINANCIAMENTO

7. OBJETIVOS DO ESTAGIO

DATA: {1 ASSINATURA

1/ ]




ANEXO C

MODELO DE PLANO DE ESTAGIO




Anexo C ao Regulamento de Estagios na GNR

MODELO DE PLANO DE ESTAGIO

NOME DO ESTAGIARIO

MORADA:
TEL. EMAIL
EETE

NOME DO ORIENTADOR DA INSTITUIGAO DE ENSINO (quando se aplicar)

TiTULO

E-MAIL

PATENTE E NOME DO SUPERVISOR/ORIENTADOR DA GNR

UNIDADE/ORGAOISERVICO DA GNR

TEL. E-MAIL
%

ENQUADRAMENTO

Identificar o tipo de estégio e enquadra-lo no contexto e drea de atuagcédo da GNR.

OBJETIVOS

Indicar quais os objetivos do estéagio. Estes devem ser claros e exequiveis.
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Anexo C ao Regulamento de Estagios na GNR

Ne DE
IDENTIFICAR A ATIVIDADE/TAREFA A DESCREVER DETALHADAMENTE CADA TAREFA. HORAS
DESENVOLVER IDENTIFICAR O OBJETIVO DA SUA EXECUGAO T:é’; "
DURAGAO DO ESTAGIO
DATA DE INiclO ! / DATA DE TERMO ) !
DURAGAO TOTAL DO ESTAGIO

ASSINATURAS

ORIENTADOR DA INSTITUIGAO DE ENSINO
(quando aplicével)

SUPERVISOR/ORIENTADOR DA GNR

DATA: / /

DATA: / /

O/A ESTAGIARIOIA

DATA: / /
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ANEXoO D

DECLARACAO DE CONFIDENCIALIDADE




Anexo D ao Regulamento de Estagios na GNR

DECLARACAQ DE CONFIDENCIALIDADE

Tendo em consideragéo que a instituicdo GNR, nas areas que atua & detentora de informac&o critica
que, pela sua relevancia ¢ obrigada a manter a confidencialidade, obrigagéo essa que é extensivel a

todo o seu pessoal (militar e civil) ou outras pessoas que, de algum modo, possam a ela ter acesso.

(Nome) ., portador do bilhete de

identidade n° / cartdo de cidad&o n.° (riscar o que ndo se aplica) , emitido em

, por '

Declara ter conhecimento do referido em supra e consequentemente DECLARA e ACEITA, sob

compromisso de honra, que:

1. Néo divulgara nem fara uso, de qualquer tipo e por qualquer meio, de qualquer informagéo a que
venha ter acesso, salvo e na medida em tal seja necessario para a realizago do estagio com

autorizagdo expressa e por escrito da GNR.

2. Mantera sigilo sobre informagées, materiais e toda a documentag&o técnica que fagam parte do
know how da instituig&o ou que lhe tenham sido concedidos por terceiros, e que nao fara deles

qualquer tipo de utilizag&o salvo para fins de desenvolvimento do estagio.

3. Nao fara copias ndo autorizadas, quer em formato fisico ou eletrénico, de manuais, livros,
relatorios técnicos, dados e qualquer outra documentag&o/dados que a instituicio GNR seja
proprietaria.

4. Garante o anonimato dos individuos alvo de observacdo bem como das respetivas
Unidades/Orgaos/Servigos objeto de analise.

5. Né&o procurard aceder a informagéo existente quer nas instalagbes da GNR quer nos seus

sistemas informaticos, cujo acesso n&o lhe tenha sido expressamente concedido/autorizado.

6. A nao observancia das obrigagbes estabelecidas nesta declarag@o determinara a imediata
cessagdo de colaboragéo entre a GNR e o estagiario, n&o obstante poderem ser acionados os

procedimentos civis e criminais.

O/A ESTAGIARIO/A

Assinatura

DATA: / /
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ANEXO E

TERMO DE COMPROMISSO




Anexo E ao Regulamento de Estdgios na GNR

TERMO DE CONMPROMISSO

Tendo em considerag&o que a instituigio GNR autorizou o estagio solicitado e se comprometeu a prestar

todo o auxilio para a sua concretizagdo ao abrigo do disposto no respetivo Regulamento,

(Nome) , portador do bilhete de

identidade n°® / cartdo de cidad&o n.° (riscar o que n&o se aplica)

emitido em , por ;

Compromete-se a:

1. Respeitar todas as normas e regras da Guarda Nacional Republicana enquanto Forga Militar de

Seguranga.

2. Responder com prontiddo a todas as questdes colocadas pelo Comando da Doutrina e

Formagé&o (CDF) sobre o decurso do estagio sempre que for solicitado.

3. Cumprir na integra as normas, regras e compromissos definidos no REGULAMENTO DE ESTAGIO
DA GNR.

O/A ESTAGIARIO/A

Assinatura

DATA: / /
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ANEXO F

DECLARACAO DE ISENCAO DE ENCARGOS PARA A GNR




Anexo F ao Regulamento de Estdgios na GNR

DECLARACAO DE ISENCAQ DE ENCARGOS PARA A GNR

Tendo em consideragdo que a instituicdo GNR autorizou o estagio solicitado e se comprometeu a prestar

todo o auxilio para a sua concretizagéo,

(Nome) , portador do bilhete de

identidade n° / cartdo de cidadao n.° (riscar o que ndo se aplica)

emitido em , por ,

Declara ter conhecimento que:

1. O estagio n&o se confunde com qualquer tipo de contrato de trabalho e ndo s&o devidas contra
prestagfes pecuniarias ou qualquer tipo de regalias sociais, pelas atividades/tarefas desenvolvidas

no ambito do Plano de estagio;

2. O estagio ndo determina o surgimento de qualquer relag&o juridica entre o estagiario e a GNR, nem

promessa desta.

O/A ESTAGIARIO/A

Assinatura

DATA: / /
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ANEXO G




Anexo G ao Regulamento de Estagios na GNR

DECLARAGAO DO ENCARREGADO DE EDUCACAO DO ESTAGIARIO

Eu,

encarregado de educagéo do aluno

(Preencha o item seguinte que lhe corresponder)

— Com o bilhete de identidade n®. de / / , :

— Cartéo de cidadédo n.° .

— Outro documento de identificagéo (indicar qual e respetivo niimero de identificagéo)

Autorizo o meu educando a realizar um estagio na Guarda Nacional Republicana de acordo com o
estipulado no respetivo REGULAMENTO da instituigdo para o efeito.

Declaro, ainda ter conhecimento que:

1. O estégio ndo se confunde com qualquer tipo de contrato de trabalho e ndo séo devidas contra
prestacdes pecuniarias ou qualquer tipo de regalias sociais, pelas atividades/tarefas desenvolvida no
ambito do Plano de estagio;

2. O estagio ndo determina o surgimento de qualquer relagéo juridica entre o estagiario e a GNR, nem
promessa desta.

O ENCARREGADO DE EDUCACAO

Assinatura

DATA: / !
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ANEXOH

FOLHA DE REGISTO DE ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE
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ANEXO |

MODELO DE RELATORIO FINAL




Anexo I ao Regulamento de Estagios na GNR

VMIODELO DE RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

NOME DO ESTAGIARIO

MORADA:

TEL. E-MAIL

NOME DO ORIENTADOR DA INSTITUIGAO DE ENSINO (quando se aplicar)

TiTtuLo
E-MAIL

PATENTE E NOME DO SUPERVISOR DA GNR

UNIDADE/ORGAOISERVIGO

TEL. EMAIL

e s e e s s e P S T T e e e T T e e e e

ENQUADRAMENTO

- Identificar o tipo de estégio e enquadré-lo no contexto e drea de atuagéo da GNR.

- Apresentagéo do tema/objeto do estagio. Deve apresentar o assunto que ira ser desenvolvido/operacionalizado de forma
breve e objetiva.

OBUJETIVOS (indicar quais os objetivos do Estégio.)

INTRODUGAO
—  Relacionar a atividade de estdgio com o curso que finalizou ou esta prestes a finalizar.

—  ldentificar o local e a durag&o do estagio.

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Caracterizar as alividades desenvolvidas durante o estagio, quais os problemas abordados, quais as experiéncias
adquiridas, dificuldades encontradas, elc.
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Anexo I ao Regulamento de Estagios na GNR

CONCLUSAOE APRECIAQAO CRITICA
—  Nola conclusiva, incluindo reflexéo sobre o decorrer do estégio.

—  Apresentagéo de sugestées, propostas e melhorias.

ANEX0S

-~ Se aplicdvel, estes deverdo ser mencionados ao longo do texto do relatério.

~  Dos anexos deveréo constar os documentos que tenham sido elaborados pelo estagiério ou em que o mesmo tenha
participado.

DURAGAO DO ESTAGIO

DATA DE INiclO / / DATA DE TERMO / /

DURAGAO TOTAL DO ESTAGIO

ASSINATURAS

ORIENTADOR INSTITUIGAO DE ENSINO (quando aplicével) SUPERVISOR/ORIENTADOR DA GNR

DATA: ! ! DATA: ) )

O/A ESTAGIARIO /A

DATA: / /
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ANEX0 J

FICHA MODELO DE RECLAMAGCAO




Anexo J ao Regulamento de Estagios na GNR

VIODELO DE RECLAMAGAO

NOME DO ESTAGIARIO

MORADA:

TEL. E-MAIL

IDENTIFICAGAO DA INSTITUIGAO DE ENSINO

INDICAGAO DO CURSO

MOTIVO DA RECLAMAGAO (apresentar os motivos da reclamacéo)

ASSINATURA DO/A ESTAGIARIO/A E/OU RECLAMANTE

DATA, / /
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